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Entreprises, combien de temps devez-vous conserver vos
documents ?

Par Bercy Infos, le 07/05/2021 - Comptabilité

Contrats, factures, livre comptable, statuts... Savez-vous combien de temps vous devez conserver vos
documents ? On vous renseigne sur ce sujet.

Quelles sont les durées légales de conservation de vos documents
?

Documents civils et commerciaux

Les contrats conclus dans le cadre d'une relation commerciale, les documents bancaires et les documents
établis pour le transport de marchandises doivent étre conservés pendant 5 ans.

Les déclarations en douane doivent étre conservées pendant 3 ans.

Les autres documents tels que les factures clients ou fournisseurs, les contrats conclus par voie électronique,
les correspondances commerciales (bons de commande ou bons de livraison) doivent étre conservés 10 ans.

Documents et piéces comptables

Les livres et les registres comptables, ainsi que les piéces justificatives doivent étre conservés pendant 10 ans.
Documents fiscaux

Larticle L102B du Livre des procédures fiscales stipule que « les livres, registres, documents ou pieces sur
lesquels peuvent s'exercer les droits de communication, d'enquéte et de contréle de I'administration doivent étre
conservés pendant un délai de 6 ans [...] ».

Ce délai de conservation concerne notamment I'impét sur le revenu, I'impot sur les sociétés, les bénéfices
industriels et commerciaux (BIC), les bénéfices non commerciaux (BNC), les impots directs locaux, la cotisation
fonciére des entreprises (CFE), la valeur ajoutée des entreprises (CVAE), |la taxe sur la valeur ajoutée (TVA), etc.

Documents sociaux
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Les statuts de la société doivent étre conservés pendant 5 ans a partir de la radiation de la société du registre du
commerce et des sociétés.

Les documents relatifs au compte annuel (bilan, compte de résultat, annexe...) doivent étre conservés 10 ans.
Les convocations, les feuilles de présence, les pouvoirs, les rapports du gérant ou du conseil d'administration
doivent étre conservés pendant 3 ans.

Quelles sont les sanctions en cas de non conservation de vos
documents ?

Dans certains cas, ne pas conserver les documents de votre entreprise peut vous valoir des sanctions.

C'est notamment le cas pour la conservation des documents fiscaux : I'article 1734 du Code général des impdts
précise qu'une amende de 10 000 € est «applicable en cas d'absence de tenue [des] documents [demandés par
l'administration dans l'exercice de son droit de communication] ou de destruction de ceux-ci avant les délais
prescrits.»

du Code général des impdts
du Livre des procédures fiscales
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BERCY INFOS

Des infos 100% utiles et 100% fiables sur la fiscalité, les aides, la consommation, vos obligations, le
numeérique... pour vous aider au quotidien. En savoir plus sur Bercy infos.
Pour étre‘averti chaque semaine des derniéres infos, abonnez-vous aux lettres d’information Bercy infos.

https://www.economie.gouv.fr/entreprises/delai-conservation-documents#:~:text=Documents et pieces comptables tre conservés pendant 10 ans. 2/3


https://www.economie.gouv.fr/entreprises/rediger-statut-entreprise
https://www.economie.gouv.fr/entreprises/registre-commerce-societes-rcs
https://www.economie.gouv.fr/entreprises/conseil-administration-entreprise
https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006069577&idArticle=LEGIARTI000030059614&dateTexte=&categorieLien=id
https://www.service-public.fr/professionnels-entreprises/vosdroits/F10029
https://www.economie.gouv.fr/toutes-les-actualites-vous-orienter/thematique/comptabilite-6964
https://www.economie.gouv.fr/entreprises/bercy-infos-qui-sommes-nous
https://www.economie.gouv.fr/lettres-information
https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006069577&idArticle=LEGIARTI000030059614&dateTexte=&categorieLien=id
https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?idArticle=LEGIARTI000028419224&cidTexte=LEGITEXT000006069583&dateTexte=20140101&oldAction=rechCodeArticle
https://www.economie.gouv.fr/entreprises/site-internet-mentions-obligatoires
https://www.economie.gouv.fr/entreprises/registre-unique-personnel
https://www.economie.gouv.fr/entreprises/obligations-affichage-informations-salaries

11/04/2022 16:56 Entreprises, combien de temps devez-vous conserver vos documents ? | economie.gouv.fr

Partagerlapage %% £ in

Mentions |égales & infos pratiques

¢ Contact

* Plan du portail

* Mentions légales

* Politique de confidentialité

® Accessibilité : partiellement conforme
* Répertoire des informations publiques

* Documents opposables

Gestion des cookies

https://www.economie.gouv.fr/entreprises/delai-conservation-documents#:~:text=Documents et pieces comptables étre conservés pendant 10 ans. 3/3


https://www.economie.gouv.fr/contact
https://www.economie.gouv.fr/sitemap
https://www.economie.gouv.fr/mentions-legales
https://www.economie.gouv.fr/politique-confidentialite
https://www.economie.gouv.fr/accessibilite
https://www.economie.gouv.fr/cedef/repertoire-des-informations-publiques
https://www.economie.gouv.fr/documents-opposables
https://twitter.com/intent/tweet?text=Entreprises%2C%20combien%20de%20temps%20devez-vous%20conserver%20vos%20documents%20%3F%20%7C%20economie.gouv.fr&url=https%3A%2F%2Fwww.economie.gouv.fr%2Fentreprises%2Fdelai-conservation-documents
https://www.facebook.com/sharer/sharer.php?u=https%3A%2F%2Fwww.economie.gouv.fr%2Fentreprises%2Fdelai-conservation-documents
https://www.linkedin.com/shareArticle?mini=true&summary=Contrats%2C%20factures%2C%20livre%20comptable%2C%20statuts...%20Savez-vous%20combien%20de%20temps%20vous%20devez%20conserver%20vos%20documents%20%3F%20On%20vous%20renseigne%20sur%20ce%20sujet.&title=Entreprises%2C%20combien%20de%20temps%20devez-vous%20conserver%20vos%20documents%20%3F%20%7C%20economie.gouv.fr&url=https%3A%2F%2Fwww.economie.gouv.fr%2Fentreprises%2Fdelai-conservation-documents

